Temeljem c¢lanka 49. stavka 1., to¢ke 3. Statuta Zavoda za javno zdravstvo
Medimurske Zupanije, nakon prethodnog savjetovanja s Radni¢kim vije¢em, Upravno vijece
na 28. sjednici odrZzanoj dana 29.10.2024. godine donosi

PRAVILNIK
o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji (u daljnjem tekstu:
Pravilnik Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavad)
ureduje se:

[.  Organizacijski ustroj Zavoda,

[I. Nacinradaiupravljana

[II. Radno vrijeme

[V. Nazivi, uvjeti i pos=bni uvjeti radnih mjesta za zasnivanje radnog odnosa

Clanak 2.

Izrazi koji se za fizicke oscbe u ovom Pravilniku koriste u muskom, odnosno u
Zenskom rodu, su neutralni i odnose se na osobe i muskog i Zenskog spola.

Clanak 3.

Radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje uglavaka
pojedinog ugovora o radu glede naziva, naravi ili vrste rada na koju se radnik zaposljava, te
za prosudbu radnikove obveze u okzvljanju posla i naputka poslodavca u svezi s tim poslor.

II. ORGANIZACIJSKI USTRO]
Clanak 4.

Zavod sukladno odredbama Zakona i Statuta Zavoda ima ustrojene temeljne
organizacijske jedinice za obavljarjz javnozdravstvene djelatnosti, a koje su ustrojene kao
odjeli:

Djelatnost za epidemiclogiju zaraznih bolesti te kroni¢nih nezaraznih bolesti
Djelatnost za javnao zdravstvo i promicanje zdravlja

Djelatnost Skolske i adolescentne medicine

Djelatnost klini¢ke mikrobiologije

Djelatnost za zdravstvenu ekologiju

Djelatnost za zast:tu meatalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolnic¢ko lijeCenje
ovisnosti

SN

U sklopu Djelatnosti za javno zdravstvo i promicanje zdravlja ustrojeno je kao odsjek:

1. SavjetovaliSte za prevenciju i tretman prekomjerne tjelesne tezine i debljine

U sklopu Djelatnosti za zastizn mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolnicko lijeenje
ovisnosti ustrojeno je kao odsjek:

1. SavjetovaliSte za djecu i mladez



Clanak 5.

Zavod za obavljanje poslova upravljanja, te svih ostalih poslova ima ustrojene sljedece
organizacijske jedinice:

1. Ravnateljstvo
a) Ured ravnatelja
b) Jedinica za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite

2. Djelatnost za nemedicinske poslove
[.  Odjel za opce, pravne i kadrovske poslove
a) Odsjek za upravljenje ljudskim potencijalima
b) Odsjek za javnu nabavu

II. Odjel za racunovodstvo i financije
a) Odsjek za knjigovodstvene poslove

I11. NACIN RADA I UPRAVL]JAN]JE
Clanak 6.

Radom i poslovanjem Zavcda rukovodi ravnatelj u skladu sa zakonskim i drugim
propisima, a u slu€aju njegove odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenik ravnatelja.
NadleZnosti i ovlasti ravnatelja i zamjenika uredeni su Zakonom i Statutom.

Clanak 7.

Zamjenik ravnatelja imenuje se na nacin utvrden Statutom i Zakonom.
Pomoc¢nika ravnatelja imentje ravnatelj svojom odlukom.

Voditelje odjela, odsjeka i glavne sestre/tehnicare/inZenjere imenuje ravnatelj svojom
Odlukom.

Pomoc¢nici ravnatelja i zamjenik ravnatelja za svoj rad su neposredno odgovo:rni
ravnatelju.

Radom djelatnosti rukcvodi voditelj djelatnosti te je za svoj rad neposredrio
odgovoran ravnatelju.

Voditelji odsjeka, glavne sestre/tehnicari/inZenjeri za svoj rad neposredno su
odgovorni voditelju djelatnosti.

Svi radnici za svoj rad odgovorni su neposrednom rukovoditelju i ravnatelju.
IV. RADNO VRIJEME
Clanak 8.

Rad u Zavodu organizira se sukladno odredbama Zakona o zdravstvenoj zast:i,
ugoverima o provodenju zdravstvene zaStite i propisima o radnom vremenu nadleZnog
ministra.

Pocetak i zavrSetak i raspored radnog vremena u Zavodu donosi ravnatelj posebnim
Pravilnikom.



V. NAZI1V], UVJETI I POSEBNI UV]JETI RADNIH MJESTA ZA ZASNIVANJE RADNOG
ODNOSA

Clanak 9.

Skup istih ili slicnih poslova na kojiima radi jedan ili viSe izvr$itelja oznacava se
radnim mjestom.

Radno mjesto ima svoj raz:v koji je u pravilu ureden Uredbom o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i kceficijentima za obracun place u javnim sluzbama.

Clanak 10.

Djelokrug poslova odreden je nazivom radnog mjesta i djelokrugom rada djelatnost: u
kojoj je radno mjesto sistematizi~ano.

Clanak 11.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete radnog mjesta
preme odredbama ovog Pravilnika.

Ako je za obavljanje pcslava istog radnog mjesta predvideno viSe izvrSitelja, -i
izvrsitelji obavljaju poslove po resporedu i na nacin kako to odredi voditelj djelatnosti.

Clanak 12.

Pored opc¢ih uvjeta utvréenih Zakonom, za obavljanje poslova utvrduju se posebni
uvjeti kojima radnik mora udovoljavati za njihovo obavljanje.

U zavisnosti od vrste poslove odnosno radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se:

- stru¢na sprema,

- radno iskustvo,

- posebna znanja, sposobr.osti i ispiti

- potrebna zdravstvena sposobnost,

Clanak 13.

Pod stru¢nom spremom podrazumijeva se zavrSeni stupanj obrazovanja i smjer
formalnog obrazovanja u obrazcvnoj ustanovi svladavanjem odredenog i odobrenng
programa obrazovanja.

Pod radnim iskustvom poadrazumijeva se efektivno radno iskustvo u odgovarajucoj
spremi i struci, u zanimanju radnog mjesta ili srodnom zanimanju, ukljucivo i vrijemne
provedeno u obavljanju pripravnic¢kog staza i na specijalizaciji.

Pod posebnim znanjima i vjeStinama smatraju se ona znanja i vjeStine koja su
potrebna radi uspjeSnog i potpunog obavljanja posla (vozacka dozvola, znanje stranoza
jezika, poznavanje rada na racunalu, poznavanje daktilografije, osposobljenost zdravstvenih
zaposlenika za rad i sl.).

Odredeni poslovi utvrduju se kao poslovi s posebnim uvjetima rada u skladu s
odredsama Pravilnika o utvrdivanju ope i posebne zdravstvene sposobnosti radnikz i
sposoonosti radnika za obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada (NN 3/84).



Clanak 14.

Specijalnost i poseban stucni ispit kao uvjet za obavljanje poslova i radnih zadataka,
obavezan je kad je propisan Zakonom ili ovim Pravilnikom (primjerice strucni ispit).

Ako je za obavljanje odredenih poslova za zdravstvenog radnika posebnim zakonom
pradviden kao uvjet za njihovo obavljanje odobrenje za samostalan rad nadlezne komore, svi
radnizi koji obavljaju te poslove u obvezi su isto ishoditi u zakonom utvrdenom roxu,
odnosno prigodom raspisivanja oglasa za prijam u radni odnos, odobrenje za samostalan rad
utvrduje se kao uvjet za zasnivanje radnog odnosa.

Clanak 15.

Trajanje probnog rada i nacin provjeravanja radnikovih sposobnosti, utvrdeni st u
Pravilniku o radu.
Prethodna provjera radnikovih sposobnosti provodi se u skladu s Pravilnikom o radu.

Clanak 16.

Zdravstveni radnici duZni su se u svome radu pridrZavati Etickog kodeksa medicinske

etike zdravstvenih radnika i humar.o se odnositi prema pacijentima.

Svi radnici Zavoda duZni su pridrzavati se EtiCkog kodeksa Zavoda.

Svi radnici Zavoda duZni su:

- Cuvati, odrzavati i racionalno koristiti sredstva rada s kojima rade i za koje su
odgovorni,

- strufno se usavrSavati i prenositi stru¢na znanja i iskustva na radnike s kojima
rade,

- Cuvati poslovnu/sluzbenu tajnu i pridrzavati se pravila kuénog reda,

- ukoliko radno mjesto zahtijeva uporabu racunala, svaki radnik je obvezan
poznavati osnovni i korisnicki program,

- obavljati prema ukazznoj potrebi poslove iz podrucja obrane i civilne zastite,

- pridrzavati se pravila zastite na radu i zaStite od pozara i pristupiti procesu rada u
skladu s pravilima za rad na siguran nacin te u skladu s pravilima protupoZarne
zastite,

- za vrijeme obavljanja pcslova pruzanja zdravstvene zaStite, radnici koji obavlja’'u
manje sloZene poslove neposredno su, za stru¢no obavljanje svojih poslova,
odgovorni radniku koji u zdravstvenom timu obavlja sloZenije poslove,

- svi radnici za svoj rad odgovorni su neposrednom rukovoditelju, ravnatelju i
Upravnom vijecu.

VI. PRIJELAZNE I ZAKL]UCNE ODREDBE
Clanak 17.

Zavod je duzan uskladiti svoje poslovanje s odredbama ovog Pravilnika u roku od 30
dana >d dana njegovog stupanja na snagu.

Ravnatelj Zavoda duZan je u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog
Pravi nika ponuditi radnicima izm enu ugovora o radu, ako se radi o promjeni u odnosu na
ugovor sklopljen na temelju ¢lanka 36. stavka 4. Zakona o pla¢ama u drzavnoj i javnim
sluzbama (NN 155/23).

Ukoliko radnik ne prihvasi zaklju¢enje novog ugovora o radu odnosno aneksa ugovora
o ~adu u slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka, ravnatelj Zavoda provest ¢e postupak sukladno
odrecbama Zakona o radu.



Clanak 18.
Sastavni dio ovom Pravilniku ¢ini:

1. Tabelarni prikaz radn h mjesta (Privitak br.1) koji sadrzi naziv poslova koje radnik
obavlja, radnog mjesta po Uredbi, broj radnog mjesta iz uredbe i interni broj, broj
izvrsitelja na pojedincm radnom mjestu, koeficijent radnog mjesta i platni razred.

2. Opis poslova pojedinih radnih mjesta (Privitak br. 2.) koji sadrzi naziv poslova
radnog mjesta, uvjete za obavljanje radnog mjesta, opis i popis poslova svakeg
pojedinog radnog mjesta.

3. Prevodenje radnih mjesta, platni razredi i koeficijenti sloZzenosti prema Uredbi o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u
javnim sluzbama (NN 22/24) (Privitak br. 3).

Clanak 19.

Prije sklapanja ugovora o radu radniku Ce se dati na uvid ovaj Pravilnik s popisom
poslova koje ¢e obavljati, kao i osobni list s opisom poslova.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o organizacij. i
sistematizaciji od 01. prosinca 1995.g. te sve njegove izmjene i dopune.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od 8 dana od dana objave na oglasnoj
plodi.
Pravilnik se objavljuje na na¢in propisan pravilnikom ministra nadleznog za rad.
1

Za Radnicko vijece
Damjan Debelec,bacc.med.lab.diagn.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda za javno zdravstvo
Medimurske Zupanije dana _2¢.10.202%  godine i da je stupio na snagu dana
of M. 2024 . godine.

R ﬁ@ﬂcg

prim. Marina r

Ll

Klasa: 024-03/24-03/1
Urbraj: 2109-70-03-24/1
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