Klasa: 032-02/20-01/4
Urbroj: 2109-70-03-20/1

ZAVOD ZA
JAVNO ZDRAVSTVO
MEDIMURSKE ZUPANIJE

40000 Cakovec, Ivana Gorana Kovaci¢a 1 E

PROCEDURA O KORISTENJU
SLUZBENIH VOZILA ZAVODA ZA JAVNO
ZDRAVSTVO MEDIMURSKE ZUPANIJE

Cakovec, lipanj 2020. godine



Na temelju odredbe ¢lanka 45 Statuta Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije, a u svezi odredbe ¢lanka
25 stavka 1 tocke 16 ravnateljica Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije dana 30.06.2020. godine donosi

PROCEDURA
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO MEDIMURSKE ZUPANIJE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Procedurom propisuju uvjeti, prava i obveze u svezi koristenja sluzbenih vozila za
sluzbene potrebe Zavoda za javno zdravstvo Medimurske Zupanije (u nastavku: Zavod).

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste za osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ove Procedure smatraju se sluzbena vozila u vlasnistvu
Zavoda.

Clanak 4.

Sluzbena vozila Zavoda u pravilu se koriste za vrijeme radnog vremena, ovisno o potrebi
obavljanja radnih poslova i zadataka a po potrebi se mogu koristiti i van radnog vremena.

Za upravljanje sluzbenim vozilom zaposlenici moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu i duzni su se
pridrzavati odredbi Zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost na cestama kao i ove
Procedure.

Clanak 5.

Sluzbenim potrebama u smislu ove Procedure podrazumijeva se obavljanje poslova za koje je
radnik zakljucio Ugovor o radu.

U slu¢aju kada se sluzbeno vozilo koristi za sluzbeni put, odlazak na vecu udaljenost od sjedista
Zavoda (odlazak van Medimurske Zupanije, udaljenost veéa od 30 km) ili putovanje u
inozemstvo) koristenje vozila odobrava ravnatelj Zavoda temeljem putnog naloga.

Clanak 6.

Sva sluZbena vozila osim jednog vozila Ravnateljstva koje se nalazi u podzemnoj garaii
Zupanijske bolnice Cakovec parkiraju se na prometnim znakom obiljezenom parkiralistu,
odnosno svako sluzbeno vozilo Zavoda ima svoje parkiraliSno mjesto.

ParkiraliSna mjesta (10 mjesta) za sva sluzbena vozila Zavoda nakon napustanja vozila osigurana
su tkz. ,,éuvarima parkiralista“.



Korisnik sluzbenog vozila duzan je nakon preuzimanja sluzbenog vozila s parkirnog mjesta i prije
napustanja kruga bolnice postaviti - podiéi ¢uvar parkiralista i zakljucati lokot kako parkiralisno
mjesto ne bi bilo slobodno za koristenje drugim vozacima.

Clanak 7.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju Sto se utvrduje redovitim tehnickim pregledima.

Clanak 8.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je:

- prilikom preuzimanja vozila a prije ukljuéivanja vozila u promet izvrsiti vizualni pregled istog te
svoje primjedbe duzan je bez odgode prenijeti koordinatoru sluzbenih vozila,

- ovjeriti tehnicku ispravnost vozila na putnom radnom listu nakon vizualnog pregleda vozila,

- odrzavati {isto¢u vozila (vanjsku i unutrasnju) i o obavljenom pranju vozila obavijestiti
koordinatora sluzbenih vozila,

- svaki kvar ili oStec¢enje na vozilu duzan je odmah prijaviti ravnatelju i koordinatoru sluzbenih
vozila.

- u slucaju prometne nezgode duzan je isto odmah prijaviti MUP- u, ravnatelju i koordinatoru
sluzbenih vozila, ako zdravstveno stanje to dozvoljava.

Clanak 9.

Prigodom koriStenja sluzbenog vozila zaposlenik je duzan voditi dnevnu evidenciju na Putnom
radnom listu.

Svako sluzbeno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni osnovni podaci o vozilu,
registracijski broj, vrsta i marka vozila, datum i vrijeme koristenja vozila, prezime i ime vozaca i
ostalih osoba u vozilu, relacija kretanja, podatak o nabavljenom gorivu, koli¢ina litara, stanje
brojila u km prije i poslije putovanja, prijedena kilometraza i potpis vozaca.

Kada se Putni radni list ispuni isti je predaje koordinatoru sluzbenih vozila koji izdaje novi Putni
radni list, a stari se arhivira u registrator kod koordinatora sluzbenih vozila.

Clanak 10.

Svako sluzbeno vozilo Zavoda ima INA karticu za toCenje goriva koje glasi na registarsku oznaku
vozila. Korisnik sluZzbenog vozila duZan je prilikom svakog todenja goriva isto evidentirati u
Putnom radnom listu i to u rubrici ,RAZLOG/NAPOMENA VOZACA” te navesti koli¢inu utocenog
goriva i stanje kilometar sata.

Nakon povratka u Zavod korisnik vozila duzan je odmah predati izdani racun o toenju goriva u
prostorije tajnistva.

Clanak 11.
Prilikom koristenja sluzbenog vozila zaposlenici su obvezni postupati painjom dobrog
gospodara u skladu s uobic¢ajenim nacinom uporabe.

Clanak 12.

U slucaju ostecenja ili kvara sluZzbenog vozila prilikom koriStenja ili utvrdivanja oStecenja prije
koristenja korisnik vozila je duzan ODMAH, bez odgode telefonski obavijestiti ravnatelja i



koordinatora vozila. Naknadno je duan i pismeno obavijestiti koordinatora sluzbenih vozila s
opisom Stetnog dogadaja, a koji ce poduzeti potrebne radnje vezane za utvrdivanje okolnosti
nastanka Stete, kao i radnje vezane za otklanjanje nepravilnosti i za otklanjanje kvara i
ostedenja.

Clanak 13.

NovCane kazne izre€ene od strane nadleinih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu
sluzbenim vozilom (pogreino parkiranje, prekoracenje brzine i dr.) snosi sam zaposlenik koji
upravlja vozilom.

Clanak 14.

Evidenciju i nadzor koriStenja sluzbenih vozila obavlja ovlastena osoba Zavoda — koordinator
sluzbenih vozila:

- organizira obavljanje tehnickog pregleda, registracije, skrb o pravodobnom obnavljanju
obveznog auto osiguranja i kasko osiguranja ako je ugovoreno,

- sudjeluje u izradi godidnjih planova nabave i rashoda vezano za vozni park,

- skrbi 0 nabavi vezanoj za opremanje, odrzavanje i upravljanje voznim parkom,

- vodi evidenciju koristenja i stanja sluzbenih vozila,

- u svom mjeseCnom izvje3cu evidentira sve dogadaje za svako sluZbeno vozilo pojedinaéno,

- nadzire provodenje zadanih normi i standarda u koristenju i odrZavanju sluzbenih vozila, skrbi
o odjavi i rashodovanju sluzbenih vozila,

- izraduje sva propisana izvje$¢a i obrasce o koritenju sluzbenih vozila.

Clanak 15.

SluZbena vozila u vlasnistvu Zavoda osigurana su kod osiguravajuéeg drustva pio propisima o
obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su voza¢ i putnici osigurani od posljedica nesretnog
slu€aja (nezgode).

Temeljem odluke ravnatelja, vozila se mogu kasko osigurati.

Servis i popravci sluzbenih vozila obavljaju se kod ovlastenih servisera.

Clanak 16.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na internetskoj stranici Zavoda.
Cakovec, 30.06. 2020. godine.
Ravnateljica Zavoda

prim. Marina Pay@rl Pal dr.\med.
I/ :"_ /__.




